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Regulamin biblioteki
Zespolu Szkol Ponadgimnazjalnych im. J. Pawla I1

w Radzyniu Podlaskim

l. Zadania biblioteki
Biblioteka szkolna jest:
- pracownig og6lnoszkolng stuzaca do realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych,
- osrodkiem informacji dla ucznidw, nauczycieli i rodzicéw i innych pracownikéw szkoty
- osrodkiem edukacji czytelniczej 1 informacyjne;j.
Biblioteka szkolna bierze udziat w pracy wychowawczej i dydaktycznej poprzez
rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie
I poglebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sig.
Biblioteka szkolna wspiera doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz stuzy

im w pracy dydaktyczno — wychowawczej.

1. Organizacja biblioteki

Bezposredni nadzor nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoly, ktory:
- zapewnia lokal 1 jego wyposazenie,
- zatrudnia nauczycieli bibliotekarzy,
- przydziela $rodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki,
- zatwierdza plany pracy biblioteki i godziny pracy,

- zarzadza skontrum zbioréw oraz odpowiada za ich protokolarne przekazanie,
- zatwierdza godziny pracy nauczycieli bibliotekarzy oraz przydziat czynnosci,
- obserwuje i ocenia pracg biblioteki.

Biblioteka kieruje nauczyciel — bibliotekarz, jego zadania s3 ujete w przydziale

czynnosci 1 w planie pracy biblioteki .
Biblioteka gromadzi nast¢pujace materialy:

- materiaty dydaktyczne dla nauczycieli,

lektury dla szkoty ponadgimnazjalnej,

beletrystyke pozalekturowa,

literatur¢ popularnonaukows i naukowg zgodnie z potrzebami i profilem szkoty,

wydawnictwa albumowe,
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wydawnictwa informacyjne,
wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki i dydaktyki r6znych przedmiotow
nauczania,
prase dla ucznidéw i nauczycieli,
podreczniki 1 programy nauczania,
edukacyjne dokumenty audiowizualne i multimedialne,
Finansowanie wydatkow:
wydatki biblioteki sg pokrywane z budzetu szkoty,
dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych
ofiarodawcow,

Lokal

- lokal biblioteki sktada si¢ z trzech pomieszczen: wypozyczalni, czytelni oraz

pomieszczenia stuzacego jako magazyn.

Pracownicy

- w bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami (normami).

- zadania nauczycieli bibliotekarzy okre$lone sg w zakresach ich obowigzkow
I w rocznym planie pracy.

Czas pracy biblioteki

- biblioteka jest czynna w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja roku

szkolnego,

. Zadania nauczyciela bibliotekarz okresla szczegotowo statut szkoty

1. Prawa i obowiazki czytelnikow
Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, stuchacze, rodzice oraz pracownicy szkoty.
Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.
Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone materiaty.
Lektury oraz pozostate pozycje ksiazkowe wypozyczane sg na okres 1 miesigca
z mozliwoscig przedhuzenia. Podrgczniki szkolne moga by¢ wypozyczane na dany rok
szkolny.
Jednoczesnie mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz
moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen, moze takze prolongowaé termin
ZWrotu.

Czytelnik moze dokona¢ rezerwacji pozycji z ksiegozbioru.
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Wypozycza¢ mozna tylko na swoje nazwisko.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki (lub innych materiatow bibliotecznych)
czytelnik jest zobowiazany zwrdci¢ taka sama pozycje lub inna wskazang przez
nauczyciela bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego.
W uzasadnionych przypadkach ksigzki moga by¢ wypozyczone na okres wakacji.

W przypadku dlugotrwatej nieobecnosci nauczyciela jest on zobowigzany do rozliczenia
si¢ z biblioteka.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy szkoty )
zobowigzani sg przed odej$ciem rozliczy¢ si¢ z biblioteka i przedstawi¢ w sekretariacie
szkoty za§wiadczenie potwierdzajacego zwrot materiatow bibliotecznych.

Uczniowie klas pierwszych majg obowigzek uczestniczy¢ w co najmniej 1 zajeciach

z edukacji czytelniczej i medialnej.

Uczniowie korzystajacy ze znajdujacego si¢ w bibliotece Centrum Informacji

Multimedialnej musza stosowaé si¢ do odno$nego regulaminu.

IV.  Prawa i warunki korzystania z ksiegozbioru w pracowniach przedmiotowych
1. Nauczyciele ( opiekunowie pracowni przedmiotowych) mogg wypozyczy¢ czgs¢

zbiorow bibliotecznych do poszczegodlnych pracowni na czas nieokreslony.

N

Za zbiory biblioteczne wypozyczone do pracowni przedmiotowej odpowiada opiekun

danej pracowni.

3. Opiekun pracowni moze udostgpnia¢ uczniom zgromadzone w pracowni zbiory
podczas zaj¢¢ dydaktycznych.

4. W przypadku zmiany opiekuna pracowni za zbiory znajdujace si¢ na stanie pracowni
odpowiada nauczyciel przejmujacy opieke nad dang pracownia.

5. Przekazanie zbioréw nalezy dokona¢ protokolarnie uzgadniajac stan wypozyczen

z biblioteka.



Regulamin czytelni oraz Multimedialnego Centrum Informacji

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg w pierwszej kolejnosci do poszukiwania
informacji edukacyjnych w zasobach multimedialnych biblioteki i zasobach Internetu.

2. Uzytkowanie komputerow w innych celach jest mozliwe pod warunkiem, ze inni
uzytkownicy nie zglaszajg potrzeby korzystania ze stanowisk w celach edukacyjnych

3. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programoéw. Nie wolno instalowa¢ innych
programéw 1 dokonywaé zmian w juz istniejacych oprogramowaniach i ustawieniach
systemowych.

4. Uzytkownik ma obowiazek dbac¢ o czystos¢ 1 porzadek na stanowisku pracy.

5. W czytelni obowiazuje cisza.

6. Korzystanie z nosnikow pamigci jest mozliwe tylko zakresie ustalonym
z nauczycielem bibliotekarzem.

7. Wszelkie uszkodzenia i nieprawidtowosci w pracy sprzetu lub oprogramowania
nalezy zglosi¢ natychmiast nauczycielowi bibliotekarzowi

8. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad nauczyciel bibliotekarz
ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

9. Przed odejsciem od komputera otwarte programy nalezy pozamykac.

10. Korzystajacy z czytelni powinien dokona¢ wpisu w ksiedze odwiedzin w czytelni

11. Zabrania si¢:

e wnoszenia okry¢ wierzchnich,

e wnoszenia lub spozywania napojoéw lub artykulow spozywczych,

e skladowania wlasnych lub usuwania/dokonywania zmian w istniejacych na dyskach

plikach,

dokonywania jakichkolwiek manipulacji przy sprzecie, a w szczegdlnosci:
- niszczenia, rozkrecania jednostek centralnych, niszczenia,
odigczania/przytaczania urzadzen peryferyjnych (klawiatur, myszy, stuchawek,
monitorow, drukarek),
- niszczenia, zrywania, zamalowywania oznaczen identyfikacyjnych (nalepek)
znajdujacych si¢ na jednostkach centralnych,

e podejmowania dziatan majacych na celu uzyskanie nieupowaznionego dostepu do
zasobow sieci,

e korzystania z komputerow w celach zarobkowych, wykonywania czynnosci

naruszajacych prawa autorskie, otwierania/$ciggania/wysytania plikow o tresci
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sprzecznej z ogdlnie przyjetymi zasadami zycia spotecznego (a w szczegolnosci
zawierajacej tresci wulgarne, pornograficzne, nawotujace do nienawisci lub

dyskryminacji).



